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科技处岗位职责与分工
	职务/科室
	负责人
	主要工作职责
	办公地点
	联系电话

	处  长
	尹柏双
	负责科技处全面工作，分管学科与平台建设科、信息综合科、研究生处。
	行政楼
223
	办公电话：

63509822

移动短号：

664601

	副处长
	潘业兴
	分管项目管理科、成果管理科、乡村振兴工作办公室（校企合作处职能）。
	行政楼
223
	办公电话：

63509822

移动短号：

666891

	项目管理科
	张 欣

科长
	1.负责科研项目组织申报、合同签订工作。
2.负责科研项目过程管理、组织验收工作。
3.负责科研项目间接经费的绩效审核及发放工作。
4.负责全校科研信息收集和立项信息统计工作。
5.负责结余资金使用审核立项、任务书签订及过程管理工作。
6.负责本科室业务材料整理与归档工作。
	行政楼
217
	办公电话：

63509716

移动短号：

672968

	成果管理科
	张淑华

科长
	1.负责各级科技奖项的组织申报工作。
2.负责科研奖励的认定工作。
3.负责成果转化工作。
4.负责成果登记管理及年度汇编工作。
5.负责专业学会、协会、科协日常组织与外联工作。
6.负责本科室业务材料整理与归档工作。
	行政楼
217
	办公电话：

63509037

移动短号：

667667



	职务/科室
	负责人
	主要工作职责
	办公地点
	联系电话

	学科与平台建设科
	王春赢

科长
	1.负责重点学科组织申报与管理工作。
2.负责学科带头人组织遴选与管理工作。
3.负责中青年学术骨干教师组织遴选与管理工作。
4.负责科研平台、科研创新团队的组织申报与管理工作。
5.负责校企（地）等合作平台管理工作。
6.负责学术委员会会务准备等工作。
7.负责学术会议组织、协调、备案等工作。
8.负责本科室业务材料整理与归档工作。
	行政楼
217
	办公电话：

63509037

移动短号：

629076

	信息综合科
	李 鹏
	1.负责学校教职工专利及知识产权申的请审核、备案、登记工作。
2.负责科技系统中成果的审核、认定工作。
3.负责各级各类科技信息数据统计填报工作。
4.负责科研管理系统管理与维护工作。
5.负责科研处网站管理与维护工作。
6.负责科技处日常管理工作。
7.负责科技处固定资产管理工作。
8.负责科技处综合治理工作。
9.负责科技党支部党务工作。
10.负责本科室业务材料整理与归档工作。
	行政楼
217
	办公电话：

63509037

移动短号：

710208



	职务/科室
	负责人
	主要工作职责
	办公地点
	联系电话

	乡村振兴工作办公室

（校企合作处）
	李 龙
	1.负责学校乡村振兴服务基地的管理、考核工作。

2.负责学校乡村振兴研究院（中心）的管理、考核工作。

3.负责学校乡村振专家工作站的管理、考核工作。

4.负责学校教职工参加乡村振兴工作下乡的登记、管理及工作量考核工作。

5.负责学校乡村振兴项目的组织申报、管理及考核工作。

6.负责校企合作工作。

7.配合项目管理科负责文科类项目的管理工作。

8.负责本科室档案材料的整理与归档工作。
	行政楼
217
	办公电话：

63509716

移动短号：

676366

	研究生处
	王春赢

科长
	1.负责落实研究生招生工作。

2.负责研究生联合培养相关单位的外联工作。

3.负责联合培养研究生的入校、毕业离校相关事务协调管理工作。

4.负责研究生管理制度的制定、落实工作。

5.负责研究生奖助学金、硕士导师工作量考核及发放工作。

6.负责研究生毕业论文材料等档案管理工作。

7.负责本科室业务材料整理与归档工作。
	行政楼
217
	办公电话：

63509037

移动短号：

629076


